
සභා ෙɢකȼ කාəයාලය, බස්නාʏර පළාත 

ෙස්වාලාȴ ȝඥȗƯය 
බස්නාʏර පළාෙƮ පළාƮ සභාව - සභා ෙɢකȼ කාəයාලය 

 

“ɼ ලංකාෙɩ අȴමානවƮ හා ආදəශමƮ සභා ෙɢකȼ කාəයාලය ෙලස අඛƜඩව ෙපරටම” 

පළාƮ වɕවස්ථාමය āයාවɣය සහ ඒ හා බැǿƟ කාəයයǦ ඉŻ ûɝම සඳහා පළාƮ සභාෙɩ 
මǦƶවɞǦට අවශɕ ෙස්වා සහ පහʈකȼ සැපɑම හා ඊට අදාල පɜපාලන කටɒƱ අපĉපාƯව 
පවƮවාෙගන යාම අපෙĘ ȝධානතම ෙමෙහවර ෙɩ. 

 
02. ඊට අǩශාංęකව කටɒƱ ûɝමට බැǽ ʆŹන ෙමම ආයතනය ɪʆǦ අපෙĘ ආසǦනතම හා 
ȝȿඛතම ෙස්වාලාȵǦ ෙලස බස්නාʏර පළාෙƮ පළාƮ සභාෙɩ ගɞ මැƯ ඇමැƯවɞǦ හා ඔɬǦෙĘ 
කාəය මƜඩලවල සාමාŏකයǦ සලකǩ ලබන අතර හා මහජනතාව ɪʆǦ ගɞ මǦƶවɞǦ මęǦ හා 
අෙනýƮ කාරක සභා සඳහා ඒ ඒ පාəශවයǦ මęǦ පළාƮ සභාවට ඉǎɜපƮ ෙකෙරන ʆයʚ 
ǐúගැනැɪɣ ෙයʤජනා බස්නාʏර පළාƮ මහජන ෙපƮසȼ කාරක සභාව මęǦ ɪමəශනය ûɝෙȼǏ ඔɬǦ 
අපෙĘ අĞ ෙසව්ාලාȵǦ ෙලස සලකා කටɒƱ කරǩ ලැෙȩ. 
 
03. ඒ අǩව එම ෙසව්ාලාȵǦ ɪʆǦ කරǩ ලබන ʆයʚම ඉɢɤȼ, ȝකාශනයǦ හා සǦǧෙɩදනයǦ 
ආǎයට  හැû සෑම අවස්ථාවකǏම, ලැȬƟ අවස්ථාෙɩǏම, කාəය පŹපාŹමය හා වɕවස්ථාමය ɝưǦට 
යටƮව ෙමම ȝඥȗƯෙɏ සඳහǦ ȝකාරව ȘʘƱරú ලබාǏමට හා / ෙහʤ අදාල කාəය ඉŻකරǏමට අȘ 
ෙමɐǦ බැǽ ʆŹȿ. 
 
04. එෙහɐǦ ඉහත ෙසව්ාලාȵǦෙĘ ඉɢɤȼවලට අදාළව ඔɬǦ ɪʆǦ සȚරාɣය ɒƱ ʈǐʈකȼ හා  
අවශɕතා සȼțəණවƮ, ǨතɕාǩþලවƮ, අදාළ ǨƯමය හා ɝƯමය අවශɕතාවයǦට අǩþලවƮ ඉǎɜපƮ 
ɭ ɪටක පහත සඳහǦ කර ඇƯ කාල ʇමාවǦ ƱළǏ එම ඉɢɤȼ ඉŻකරɣය හැක. 
 

ෙස්වා අංකය ෙස්වාව ෙස්වාව සැපɑමට ගතවන 
උපɜම කාලය 

 
 සභා කටɒƱ 

 
01 අȴනව මǦƶවɞǦෙĘ ǎɬɞම/ȝƯඥාǏෙȼ කටɒƱ / ගɞ 

ආƜƍකාරƱමාෙĘ /ගɞ සභාපƯƱමාෙගƮ ලද ǎන ǧයම 
ûɝම අǩව 
 

ǎන 01ú Ʊළ 

02 මǦƶවɞǦෙĘ ෙපෟǊගɣක කාəය මƜඩල පƮûɝȼ - 
ගɞ මǦƶවɞǦෙĘ ǧəෙǊශ ඉǎɜපƮ ɭ ɪට 
 

ǎන 02 ú Ʊළ 

03 මǦƶවɞǦෙĘ ෙපෟǊගɣක කාəය මƜඩල ෙස්වය අවසǦ 
ûɝම, ගɞ මǦƶවɞǦෙĘ ǧəෙǊශය ලද ǎන ʆට 
 

ǎන 01 ú Ʊළ 

04 ගɞ මǦƶවɞǦෙĘ කාəය මƜඩල සඳහා රාජɕ ෙස්වා අəථ 
සාධක අරȿදල දායකƮවය ලබාǏම සඳහා ȝධාන කාəයාලය 
ෙවත ෙයාȿ ûɝම 
 

ǎන 03 ú Ʊළ 

05 සභා කටɒƱ කාරක සභාෙɩ ǧəෙǊශ ලැȫෙමǦ පʈ 
නɕායපƴය සකස් ûɝම, ෛƴභාෂා පɜවəථනය, ȿǖණය ûɝම 
 

ǎන 03 ú Ʊළ 



සභා ෙɢකȼ කාəයාලය, බස්නාʏර පළාත 

06 සභා ɚස්ɫමට ෙපර අදාල නɕායපƴය තැපැɢ ûɝම, 
ෙබදාහැɝම  
 

ǎන 07 කට ෙපර 
 

07 සභා ɚස්ɫමට අදාල සභා වාəතාව කාəය සටහǦ Șʘෙයල කර 
සභාගත ûɝම 
 

ඊළඟ ɚස්ɫȼ ǎන 

08 සභා නɕාය පƴයට ඇƱළƮ ûɝමට මǦƶවɞǦ ɪʆǦ 
ඉǎɜපƮ කරන ȝශන් සභාකටɒƱ කාරක සභාවට ඉǎɜපƮ කර 
ǧəෙǊශ ɭ පʈ නɕාය පƴයට ඇƱළƮ ûɝම 
 

ඊළඟ සභා ɚසɫ්මට 

09 නɕාය පƴ ȝශන් ඇƱළƮ ගɞ මǦƶවɞǦ අසන ලද ȝශන් 
සඳහා ȘʘƱɞ ලබාǏම 
 

ඊළඟ සභා ɚසɫ්ෙȼǏ 

10 සභා ɚස්ɫෙමʏ ɣȘ ෙɢඛණ ෛƴභාෂා පɜවəතනය 
 

ǎන 03 ú Ʊළ 

11 සභා ɚස්ɫȼ ǎනෙɏǏ ɣȘෙɢඛණ ෛƴභාෂා පɜවəතනය 
 

පැයක කාලයú Ʊළ 

12 සභා ɚස්ɫȼ ǎනවලǏ භාෂණ පɜවəතන භාෂාƴෙයǦ 
 

එසැǧǦ 

 පහʈකȼ සැලʇම 
 

13 මǦƶවɞǦ සඳහා ǧල ǐරකථන පහʈකȼ ලබාගැǨම සඳහා 
ලැෙබන අයǐȼපƮ ǧəෙǊශ කර ෙයාȿ ûɝම 
 

ǎන 01ú Ʊළ 

14 මǦƶවɞǦ සඳහා ǧදහස් තැපැɢ පහʈකȼ ලබාǏම සඳහා 
ǧəෙǊශ ඉǎɜපƮ ûɝම 
 

ǎන 01ú Ʊළ 

15 ගɞ මǦƶවɞǦ ෙවත Țසත්කාල පහʈකȼ ලබාǏම - සෑම සභා 
ɚසɫ්ȼ ǎනයකǏම හා ඉɢɤම ලද සෑම අවසථ්ාවකම  
 

එසැǧǦ 

16 මǦƶවɞǦ සඳහා ටයə ණය අƮƯකාරȼ ෙගɫම අයǐȼපƴ 
ǧʆයාකාරව ඉǎɜපƮ ɭ ɪට  
 

ǎන 01ú Ʊළ 

17 ගɞ මǦƶවɞǦ ෙවත (ඉඩමú ෙහʤ වාහනයú) ෙǊපලú 
ඇපයට තබා ෙපාɣ රʏත ණය ȿදɢ ෙගɫම - අයǐȼපƴය 
ǧʆයාකාරව සȼțəණ ûɝම සහ ǧəෙǊශ කර ඉǎɜපƮ ûɝම 
 

ǎන 02 ú Ʊළ 

18 ɪෙǊශගතɫම සඳහා ɭ අයǐȼපƮ ǧəෙǊශ කර ෙයාȿ ûɝම 
 

ǎන 01ú Ʊළ 

19 මǦƶවɞǦ සඳහා පɜගණක ණය පහʈකȼ ලබාගැǨමට Ƚල 
ගණǦ සමඟ අයǐȼපƮ ඉǎɜපƮ කර ඇƯ ɪට අǩමැƯයට 
 

ǎන 01ú Ʊළ 

20 මǦƶවɞǦ සඳහා පළාƮ සභා ǧල හැǿǩȼපතú ලබාǏම 
අදාළ ɣයɪɣ හා ඡායාɟප ඉǎɜපƮ ûɝෙමǦ පʈ 
 

ǎන 03 ú Ʊළ 

21 මǦƶවɞǦෙĘ Őɪත රĉණාවරණයǦ ලබාǏම සඳහා අදාළ 
ආයතන ෙවත ɣȘෙɢඛන ෙයාȿ ûɝම ʆයɥ අවශɕතා 
සැȘɝෙමǦ අනƱɞව 
මǦƶවɞǦෙĘ පɬɢවල සාමාŏකයǦ සඳහා ෙසෟඛɕ 
රĉණාවරණය ලබාǏම 
 

ǎන 02 ú Ʊළ 
 
 

ǎන 01 ú Ʊළ 

22 මǦƶǠරය සහƯක කර ɣȘ ǧýƮ ûɝම ǎන 01 ú Ʊළ 
 

 මහජන ෙපƮසȼ කාරක සභාව 
 

23 ගɞ මǦƶවɞǦ ɪʆǦ ඉǎɜපƮ කරන ෙපƮසȼ ȝධාන 
ෙපƮසȼ කාරක සභාවට ඉǎɜපƮ ûɝම 
 

සƯ 02 ú Ʊළ 

24 අǩ කȽŻවලට ෙයාȿ කරන ලද ෙපƮසȼ ɪභාගයǦ ආරȼභය 
/ කැඳɫම 

සƯ 02 ú Ʊළ 



සභා ෙɢකȼ කාəයාලය, බස්නාʏර පළාත 

25 අǩ කȽŻ ưරණයǦ අǩව සථ්ාǨය පɝĉණයǦ ʆǐ ûɝම 
 

සƯ 03 ú Ʊළ 

26 ȝධාන ෙපƮසȼ කාරක සභාෙɩ ưරණයǦ සභාගත ûɝම, එම 
කාරක සභාව ɚසɫ් 
 

සƯ 02 ú Ʊළ 

27 කාරක සභා ưරණය සභාගත ûɝම - ȝධාන ෙපƮසȼ කාරක 
සභා ɚස්ɫෙමǦ පʈ 
 

සƯ 02 ú Ʊළ 

 පළාƮ රාජɕ ęƟȼ කාරක සභාව 
 

28 සභාවට ඉǎɜපƮ කරǩ ලබන ɪගණකාǝපƯ වාəතාව 
සȼබǦධව කȽŻෙɩ ǧəෙǊශ ඉǎɜපƮ ûɝම. ęƟȼ කාරක 
සභාවට ඉǎɜපƮ ûɝමට අǩව  
 

කාරක සභාෙɩ ǧəෙǊශය 
පɜǎ 

 

29 සැʆ වාəතා සභාවට ඉǎɜ පƮ ûɝම 
 

කාරක සභාෙɩ ưරණය 
පɜǎ 

 ȝඥȗƯ හා ǨƯ කාරක සභාව 
 

30 පළාƮ සභාවට ෙයාȿ ෙකෙරන ෙකŻȼපƮ ǨƯයú ෙහʤ 
ɝƯයú Șʘබඳ ǧəෙǊශ ඉǎɜපƮ ûɝȼ, කාəය පŹපාŹ ɝƯ හා 
වɕවස්ථාǩþලව 
 

කාරක සභාෙɩ හා සභාෙɩ 
ưරණය පɜǎ 

 ගෘහ කාරක සභාව 
 

31 ෙස්වාලාȵ ගɞ මǦƶවɞǦෙĘ ඉɢɤමú ලද ɪටක වරȝසාද 
හා අවශɕතාවයǦ Șʘබඳව සාකļඡා ûɝම  

කාරක සභාෙɩ ưරණය 
පɜǎ 

 
 අවǝ කාරක සභාව 

 
32 කාəය පŹපාŹ ɝƯ ȝකාරව සභාවට ඉǎɜපƮ කරන පැȽƝɣ 

සȼබǦධව ɪභාග ûɝම 
 

කාරක සභාෙɩ ưරණය 
පɜǎ 

 කාəය පŹපාŹ ɝƯ කාරක සභා 
 

33 කාəය පŹපාŹ ɝƯ කාරක සභා පැවැƮɫෙȼ අවශɕතාවය දැǩȼ 
ǐǦ පʈ ඊළඟ සභා ɚස්ɫෙමǦ පʈ 
 

ǎන 07 ú Ʊළ 

34 කාරක සභා ɚසɫ්ෙȼ කටɒƱ කාරක සභාව ưරණය කරන 
ආකාරයට 
 

ǎන 02 ú Ʊළ 

 වැŻȗ හා Ǐමනා ෙගɫම 
 

35 අȴනව ගɞ මǦƶවɞǦෙĘ වැŻȗ හා Ǐමනා ෙගɫම බැංý 
ęƟȼවලට ෙȞෂණය ûɝම. 
 

පƮɭ මාසය ƱළǏම  
ආරȼභ කර සෑම මසකම 
ǧශ්චය කර ඇƯ රජෙɏ 

ǧලධාɝǦෙĘ වැŻȗ 
ෙගවන ǎන 

 

36 Ǡරධාɜ කාəය මƜඩල වැŻȗ හා Ǐමනා ෙගɫම හා අǧයȼ 
කාəය මƜඩල වැŻȗ හා Ǐමනා 

ඊළඟ මාසෙɏ වැඩ කරන 
3 වන ǎන  

 
37 මǦƶවɞǦෙĘ ෙපෟǊගɣක කාəය මƜඩල වැŻȗ හා Ǐමනා 

ෙගɫම ගɞ මǦƶවɞǦ මęǦ ෙසව්ය ලබාǏම තහɬɞ ûɝම 
අǩව 
 
 

ඊලඟ මාසෙɏ 10 වන ǎන 



සභා ෙɢකȼ කාəයාලය, බස්නාʏර පළාත 

38 ගɞ මǦƶවɞǦ ෙǊɵය හා ɪෙǊɵය ȚʑƟ වැඩසටහǦවලට 
සහභාę කරɫමට සංɪධාන කටɒƱ - අදාල වැඩසටහන සඳහා 
අǩමැƯය ලැȫම අǩව 
 

සƯ 02 ú 03 ú Ʊළ 

39 වැŻȗ ɪස්තර ලබාǏම - 
මාʆක වැŻȗ ɪසත්ර 
ෛƴමාʆක වැŻȗ ɪසත්ර 
වාəɿක වැŻȗ ɪස්තර 

 
එසැǧǦ 

ǎන 01ú Ʊළ 
ǎන 01ú Ʊළ 

 
40 ෙǊɵය ආදායȼ පනෙƮ 120 වගǦƯය යටෙƮ උපයන ɪට 

ෙගɫȼ ආදායȼ බǊධ අƍ ûɝෙȼ සහƯකය ලබාǏම (T.10 
සහƯකය) 

ǎන 01ú Ʊළ 
 

 

අපෙĘ අෙȗĉාව 

අප ආයතනය ෙකෙරʏ ෙමෙතú ෙසව්ාලාȵ ඔබ තබා ඇƯ ɪශ්වාසය ගැන කෘතඥතාවය පල කරන අතර, ෙස්වා 
ලාȵ ඔබ ɪʆǦ කරǩ ලබන ඉɢɤȼ ɒúƯ සහගත ɫම, සාධාරණ සහ ǧයȽත කාල ෙɩලාවට ඉǎɜපƮ කර Ưȫම, 
අƱɞ ȝශ්ණ සඳහා ȘʘƱɞ ඉǎɜපƮ කර Ưȫම, අපෙගǦ අෙȗĉා කළ ෙනාහැû ෙǊ Șʘබඳව ȝමාණවƮ 
අවෙබʤධයú ලබා Ưȫම මęǦද, අප බැǾ ʆŹන වɕවසථ්ාමය රාȿව Șʘබඳව ûʆයȼ අවෙබʤධයú ලබා Ưȫම 
මęǦ ද ඔබෙĘ ෙස්වය වඩාƮ කාəයĉමව ලබාǏම සඳහා ඔබට අප ෙවත අවශɕ සහෙයʤගය ලබාǎය හැû බව 
දǦවǩ කැමැƮෙතȿ.  

අපෙĘ ȝȽƯǦ 

ඔබෙගǦ ලැෙබන සෑම ɣĐත ෙහʤ වාĽක ඉɢɤමකටම ĉƝක ȝƯචාර අපෙගǦ ලැෙබǩ ඇත. අපෙĘ 
පාලනෙයǦ ෙතාර ɪෙශ්ෂ ෙහƱ් ෙනාමැƮෙƮ නȼ අපෙĘ ȝƯචාරය ǎන 07 ú ඇƱලතǏ ඔබට ලැෙබǩ ඇත.  

ඔෙȩ ඉɢɤම සමඟ අදාල ɣĐත ɣයûයɪɣ, ෙතාරƱɞ සහ ගාසƱ් අප ෙවත ඉǎɜපƮ කර ඇƮනȼ ඔබ ඉɢලා ඇƯ 
ෙස්වය අප ɪʆǦ ඉහත දැǩȼ Ǐ ඇƯ කාල පරාසය Ʊළ ඔබට ලබාǏමට අප බැǾ ʆŹǦෙනȿ. 

අපෙĘ පාලනෙයǦ බැහැර ෙහƱ්වú මත ȝමාද ɪය හැû ෙහʤ ǧයත වශෙයǦ ȝමාද වන අවසථ්ාවකǏ ෙහʤ ගැටʚ 
සහගත අවසථ්ාවú උදාɭ ɪට , එයට ෙහ්Ʊව අප ɪʆǦ අȝමාදව ඔබ ෙවත දǦවǩ ඇත.  

 

පැȽƝɣ හා සහන ලබාǏෙȼ Āමෙɩදය 

අප ආයතනෙɏ කාəය මƜඩලය ɪʆǦ ආචාර සȼපǦන ෙලසƮ, කාəයĉම ෙලසƮ අවශɕ ෙසව්ාවǦ ඔබට ලබා 
ෙදǩ ඇත. ඉහත සඳහǦ ȝȽưǦ සȼබǦධව ඔබට ඇƯ පැȽƝɣ ගැන පහත සඳහǦ ǧලධාɝǦ ෙවත  කɞණාකර 
ඉǎɜපƮ කරǦන. 

 
 

ෙɢකȼ   ගණකාǝකාɜ   පɜපාලන ǧලධාɜ  සȼබǦǞකරණ ǧලධාɜ 
0112092801  0112092812   0112092807   0112092805 

 

ෙස්වාලාȵ ඔබෙගǦ ඉǎɜපƮ වන ෙයʤජනා අȘ සƱŹǦ භාර ගǧȿ. 


