
පුරවැසි - ස ේවාලාභී ප්රඥප්තිය 

බ ේනාහිර පළාසේ පළාේ  භා සේකම් කාර්යාලය 
 

බස්නාහිර පළාත් සභා ලේකම් කාර්යාලලේ ලස්වය ලබා ගැනීමට පැමිණි ඔබ සාදරලයන් පිළිගනිමු. 

 

අපසේ දැක්ම 

බස්නාහිර පළාත් වයවස්ාාදායකය භිමමානවත්ව ලපරට 

අපසේ සමසෙවර  

බස්නාහිර පළාත් වයවස්ාාදායකය ශක්තිමත් ලලස පවත්වාලගන යාම සඳහා මහජන නිලයෝජිතයින්ට 

භවශය ලස්වා හා ිෂයයාුබබ්ධ  දායකත්වය කාර්යක්තයම හා භපක්තයපාී  ලලස සැලීමම සහ වයවස්ාාදායක 

ක්රියාවයටයට භදාල කාර්යයන් රශස්ත භුරිනන් ටුකිරීමම දලදසා වතත්ී මය නිුණතතාවයිරන් පිනූරර්ත  

ිෂනයගරුක කාර්ය මණ්ඩලයක්ත කළමනාකරතය ිරීමම. 

අපසේ කැපවීම 

භවංකව  ආචාරශීලීව  භපක්තයපාී ව හා ිෂනිිෂද භාවයිරන් ුරක්තතව  භවලබෝධ ලයන් හා වගවීලමන් ුරක්තතව  

ිෂචක්තයතශීලීව  කාර්යක්තයමව හා සඵලදායී ලලස ලසව්ාවන් සැපයීම. 

අපසේ බැඳීම 

බස්නාහිර පළාත් වයවස්ාාදායකය ශක්තිමත් ලලස පවත්වාලගන යාම සඳහා මහජනයා ිෂිනන් ිනය 

ඡන්දලයන් පළාත් සභාවට පත්කර එවුබ ලබන මහජන නිලයෝජිතයින්ට භවශය ලස්වා හා ිෂයයාුබබ්ධ  

දායකත්වය කාර්යක්තයම හා භපක්තයපාී  ලලස සැලීමම ලමම කාර්යාලලේ රධ ාන කාර්යභාරය ල.. 

ඒ යටලත් පළාත් සභාව ිෂිනන් පවත්වාලගන යන කාරක සභා හා ලවනත් භුබ කාරක සභාවන්හි කටුරතු 

මැනිෂන් ටුකකරලගන යාම සඳහා පහසුකම් සැළීමම  මහජන නිලයෝජිතයින් සඳහා පළාත් සභාලවන් 

භුබමත ලස්වා සහ පහසුකම් සැළීමම  සභාල. කටුරතු වලදී සම්බන්ධ වන ලවනත් කාර්යාල හා මහජනයා 

ලවත ලමම කාර්යාලය මගින් ටුකිෂය ුරතු ලස්වාවන් භනලස්ව හා කැපවීලමන් ුරතුව ටුක ිරීමමද භපලේ 

කාර්යභාරයට භයත් ල.. 

අපසේ ස ේවාලාභීන් 

 බස්නාහිර පළාත් සභාවට ලත්ින පත්වන මහජන නිලයෝජිතයින් 

 බස්නාහිර පළාත් සභාව හා සම්බන්ධ  වන භලනකුත් ආයතන හා ලස්වා භලේක්තිත පාර්ශවයන්  

 පළාත් සභා ලේකම් කාර්යාලයීය කාර්ය මණ්ඩලය 

භපලේ ලස්වාලාභීන් සඳහා භප ිෂිනන් ලබාලදන ලස්වාවන් පහත සඳහන් කර ඇත. ලම් වන ිෂට බස්නාහිර පළාත් 

සභාල. VI වන පළාත් සභා නිල කාලය භවසන්ව ඇි නමුත් පළාත් සභා ඡන්ද ිෂමීමම ලනාපැවැත්ුත බැිෂන් 

නව පළාත් සභාවක්ත ලත්ීම පත්වී ලනාමැත. ඒ භුබව  නව පළාත් සභාවක්ත ලත්ීම පත්වන තුරු පහත භංක 1 හා 2 

යටලත් සඳහන් පළාත් සභා රැස්වීම් සම්බන්ධ  කර්තවයයන් හා වයවස්ාාදායක කාර්යයන් හා සම්බන්ධ වන 

භලනකුත් කාර්යාල වලට සපයුබ ලබන  ලස්වාවන් ලමම කාලීමමාව තුල ටුකිරීමලම් භවශයතාවයක්ත ලනාමැත. 

එලස් ුවත්  භංක 2 හි 2.1 හා 2.2 යටලත් සඳහන් ලසව්ාවන්  එනම් හිටුණ පළාත් සභා මන්ීවරුන් ිෂිනන් ටේලා 

ිනටිුබ ලබන ලස්වාවන්  ගරු මන්ීවරුන්ලේ ලපෞ්ගයටක කාර්ය මණ්ඩල සාමාජිකයින් ිෂිනන් ටේුම් කරුබ 

ලබන ලස්වාවන් හා රධ ාන ලේකම් කාර්යාලය, ිෂගතන ලදපාර්තලම්න්තුව, පළාත් රාජය ලස්වා ලකාමියන් සභාව 



හා ලවනත් පාර්ශවයන් ිෂිනන් ටේලා ිනටිුබ ලබන ලතාරතුරු  වාර්තා ටදිිනපත් ිරීමම භඛණ්ඩව ිනදු ලකලර්. 

එලමන්ම  වයවස්ාාදායක ක්රියාවයටයට භදාල කාර්යයන් රශස්ත භුරිනන් ටුකිරීමම සඳහා සභා ලේකම් 

කාර්යාලයීය කාර්ය මණ්ඩලය ලවත සපයුබ ලබන ලස්වාවන් පිළිබඳව පහත භංක 03 යටලත් සඳහන් කර ඇත.  

අපසේ ස ේවාවන්හි ප්රමිතීනන් ො තේවයන් 

ආණ්ුක්රම වයවස්ාාල.   වන දප ලේඛතලේ I වන ලැයිස්තුල. සහ III වන ලැයිස්තුල. සඳහන් ිෂයයයන්ට 

භදාලව බස්නාහිර පළාත් වයවස්ාාදායක ක්රියාවයටය යටලත් මහජන සුබින්ිය සඳහා ගරු මහජන නිලයෝජිතයින් 

ිෂිනන් ටුකකරුබ ලබන කාර්යයන් සඳහා භවශය සහායක ලස්වාවන් සැපයීමට   2000 භංක 07 දරත සභා ලේකම් 

කාර්ය මණ්ඩල රඥපේිය යටලත් බස්නාහිර පළාත් සභා ලේකම් කාර්යාලය සා්ාපනය කර ඇත. ඒ භුබව  එක්ත 

එක්ත ලස්වාලාභී කණ්ඩායම ලවත සපයුබ ලබන ලස්වාවන් පිළිබඳ ිෂස්තර පහත දැක්තල.. 

1 බස්නාහිර පළාත් සභාවට ලත්ින පත්වන මහජන නිලයෝජිතයින් සඳහා ලස්වා සැපයීම 

 ලබාලදන ලස්වය ලස්වය ලබාදීලම් රමිිය ඔබට දදු ලබාගත හැිර 
නිලධ ාීමන්  

1.1 බස්නාහිර පළාත් 
සභාල. වයවස්ාාදායක 
කටුරතු නිිනපිනදි 
පවත්වාලගන යාමට 
සහාය වීම.  
එනම්  පළාත් සභා 
රැස්වීම් පැවැත්වීම සඳහා 
යටපි ලේඛත කටුරතු 
ටුකකරමින්  ඊට භදාල 
ිෂයයාුබබ්ධ  දැුබම  
දත්ත හා වාර්තා 
සපයමින්  යටිතල 
පහසුකම් සලසමින් 
සහාය වීම.  
එලමන්ම  කාරක 
සභාවන් පවත්වාලගන 
යාම සඳහාද ටහත 
සඳහන් පහසුකම් 
සැපයීම.  

පළාත් සභා රැස්වීම 
පැවැත්වීමට ගරු 
මන්ීවරුන්ට පහසුකම් 
සැළීමම. 

සෑම ලදසියකට 
වරක්ත 

ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම  
සභා කටුරතු භංශය  
 
ලේකම් / හැන්සාඩ් 
සංස්කාරක 
හැන්සාඩ් භංශය  
 

භිමනව මන්ීවරුන්ලේ 
දිුරුම් දීම / රිඥපා දීම 
සඳහා ගරු ආණ්ුකාර 
තුමාලේ / ගරු සභාපි 
තුමාලේ දින නියම ිරීමම් 
භුබව කටුරතු 
සම්පාදනය ිරීමම.  
 

දින 01ක්ත තුළ ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම 
 

ටදිින පළාත් සභා 
රැස්වීලම් නයාය පරයට 
ඇතුලත් ිෂය ුරතු කරුණු 
පිළිබඳව සාකච්ඡා කර 
ී රත ගැනීම සඳහා 
සභාකටුරතු කාරක 
සභාව රැස්ිරීමම හා 
කාරක සභා රැස්වීම 
පැවැත්වීම සඳහා 
සාමාජික ගරු 
මන්ීවරුන්ට පහසුකම් 
සැළීමම. 
 

සෑම ලදසියකට 
වරක්ත (සභා 
රැස්වීම් දින ලහෝ 
ඊට පසු දින) 

ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම 
 

සභා නයාය පරයට 
ඇතුලත් ිරීමම සඳහා 
ගරු මන්ීවරුන් ිෂිනන් 
ටදිිනපත් කරන රශ්න 
සභාකටුරතු කාරක 
සභාවට ටදිිනපත් ිරීමම  
 

ඊළඟ සභා 
කටුරතු කාරක 
සභා රැස්වීම් දින 

ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම  



ගරු මන්ීවරුන් ිෂිනන් 
පළාත් සභාවට ටදිිනපත් 
ිරීමම සඳහා ටදිිනපත් 
කරුබ ලබන ලයෝජනා 
සභා කටුරතු කාරක 
සභාවට ටදිිනපත් ිරීමම 
 

ඊළඟ 
සභාකටුරතු 
කාරක සභා 
රැස්වීම් දින 

ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම 
 

පළාත් සභා ිෂයයයන් 
සම්බන්ධ ලයන් ිෂයය 
භාර භමාතයංශ ිෂිනන් 
සකස් කර පළාත් 
සභාවට ටදිිනපත් ිරීමම 
සඳහා එවුබ ලබන 
රඥපේි  ලරුලලාින  ීමි 
හා භතුරු වයවස්ාා 
සභාකටුරතු කාරක 
සභාල. නිර්ල්ශය 
සඳහා ටදිිනපත් ිරීමම. 
 

ඊළඟ 
සභාකටුරතු 
කාරක සභා 
රැස්වීම් දින 

 

ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම 
 

ගරු මන්ීවරුන් ිෂිනන් 
ටදිිනපත් කළ රශ්න  
ලයෝජනා සහ ගරු 
භමාතයවරු ිෂිනන් 
ටදිිනපත් කළ රඥපේි  
ලරුලලාින  ීමි  භතුරු 
වයවස්ාා සභාවට 
ටදිිනපත් ිරීමම සඳහා 
සභාකටුරතු කාරක 
සභාල. නිර්ල්ශය ලද 
පසු ඒවා නයාය පරයට 
ඇතුලත් ිරීමම 
 

ඊළඟ සභා 
රැස්වීලම් නයාය 

පරයට 

ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම 
 

නයාය පරය සකස් 
ිරීමම  එහි ටංග්රීින හා 
ලදමළ භායා පිනවර්තන 
ලබාගැනීම හා නයාය 
පරය භායාරලයන් 
මුද්රතය ිරීමම 
 

දින 03 ක්ත තුළ ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම 
 

සභා රැස්වීමට ලපර 
භදාල නයාය පරය 
ලබදාහැීමම  ගරු 
මන්ීවරුන්ට තැපැේ 
ිරීමම 
 

සභාව රැස්වීමට 
දින 07 කට ලපර 

 

ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම 
 

නයාය පරය නිල ලව් 
භඩිෂයට ඇතුලත් ිරීමම 
හා ජනමාධ ය ලවත 
ලබාදීම. 
 
ටදිින සභා රැස්වීමට 
ඇතුලත් වන ිෂලශ්ය 
මාතතකා පිළිබඳ මාධ ය 

සභාව රැස්වීමට 
දින 03 කට ලපර 

 

ලේකම් / රවතත්ි 
නිලධ ාීම 



නිල.දන නිකුත් ිරීමම.  
 
කයටන් සභා රැස්වීලම්දී 
සභාගත කරන ලද 
හැන්සාඩ්  කාර්ය 
සටහන් හා ලවනත් 
වාර්තා බාගත කළ හැිර 
වන පිනදි ලව් භඩිෂයට 
ඇතුලත් ිරීමම 
 

සභා රැස්වීමට භදාල නිල 
වාර්තාව හා කාර්ය 
සටහන් පිළිලයල ිරීමම 
හා සභාගත ිරීමම 
 

ඊළඟ රැස්වීම් දින ලේකම් / හැන්සාඩ් 
සංස්කාරක 
 

නයාය පරලේ ඇතුලත් 
ගරු මන්ීවරුන් ිෂිනන් 
භසන ලද රශ්න සඳහා 
(භදාල ගරු භමාතය 
වරයා ිෂිනන් ලබාලදන)  
පිළිතුරු රශ්න භසන ලද 
ගරු මන්ීවරුන් ලවත 
ලබාදීම 
 

පිළිතුරු 
ලබාලදන සභා 
රැස්වීම් දින  

ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම 
 

සභා රැස්වීම් වලට භදාල 
නයාය පර  හැන්සාඩ් 
ආදී ිනයු යටපි ලේඛත 
ලදමළ හා ටංග්රීින 
භායාවන්ට පිනවර්තනය 
ිරීමම 
 

දින 03 ක්ත තුළ ලේකම් / භායා පිනවර්තක 
නිලධ ාීමන්  

සභා රැස්වීම් දිනලේදී 
යටපිලේඛත ලදමළ හා 
ටංග්රීින භායාවන්ට 
පිනවර්තනය ිරීමම 
 

පැයක කාලයක්ත 
තුළ 

ලේකම් / භායා පිනවර්තක 
නිලධ ාීමන් 

සභා රැස්වීම් දිනවලදී 
ත්රරභායා භායත 
පිනවර්තක ලස්වය 
සැපයීම  
 

එසැනින් ලේකම් / භායත 
පිනවර්තක නිලධ ාීමන් 

සභාල. ිෂලශ්ය 
භවස්ාාවන්හිදී ජනමාධ ය 
කැඳවන ලලසට ගරු 
මන්ීවරුන් ිෂිනන් 
ටේුම් කළ ිෂට 
ජනමාධ ය කැඳවීම හා 
මාධ ය සාකච්ඡා 
සංිෂධ ානය ිරීමම  
 

භවශය 
භවස්ාාවන්හිදී 

ලේකම් / රවතත්ි 
නිලධ ාීම 

ගරු පළාත් සභා 
මන්ීවරුන්ට සභා 
රැස්වීම් වලදී ටදිිනපත් 

ටේලීම ටදිිනපත් 
කළ දින 

ලේකම් / රවතත්ි 
නිලධ ාීම 



ිරීමම සඳහා භවශය 
දත්ත  ලතාරතුරු  
වාර්තා  සංඛයා ලේඛත 
සැපයීම හා භවශය 
භවස්ාාවන්හිදී 
ුණස්තකාල පහසුකම් 
සැපයීම 
 

බස්නාහිර පළාත් සභාව 
හා එහි ක්රියාකාීමත්වයට 
භදාලව ගරු 
මන්ීවරලයකුට 
පිනශීලනය ිරීමමට 
භවශය වන ිනයු 
ලතාරතුරු ඇතුලත් කර 
සභා ලේකම් 
කාර්යාලලේ නිල  ලව් 
භඩිෂය යාවත්කාලීන 
කර පවත්වාලගන යාම  
 

ලතාරතුරු  වර්තා 
නිල වශලයන් 
නිකුත් කළ 
වහාම 

ලේකම් / රවතත්ි 
නිලධ ාීම 

සභා රැස්වීම් පැවැත්වීම 
සඳහා යටිතල පහසුකම් 
සැපයීම  ආරක්තයක 
ලස්වා සැළැස්වීම සහ 
සංග්රහ කටුරතු  
 

සභා රැස්වීම් දින ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 

  මෙජන සපේ ම් කාරක  භාව 
 

  බස්නාහිර පළාත් මහජන 
ලපත්සම් කාරක සභාව 
පැවැත්වීමට සාමාජික 
ගරු මන්ීවරුන්ට 
පහසුකම් සැළීමම. 

සෑම සියකම ලේකම් / සහකාර ලේකම් 
 

ගරු මන්ීවරුන් ිෂිනන් 
සභාවට ටදිිනපත් කරන 
ලපත්සම් මහජන 
ලපත්සම් කාරක සභාල. 
ිෂභාග ිරීමමට ලපර 
රධ ාන ලපත්සම් කාරක 
සභාවට ටදිිනපත් ිරීමම 

සි 02 ක්ත තුළ ලේකම් / සහකාර ලේකම් 

භුබ කමිුකවලට ලයාමු 
කරන ලද ලපත්සම් 
ිෂභාගයන් ආරම්භය / 
කැඳවීම 

සි 02 ක්ත තුළ ලේකම් / සහකාර ලේකම් 

භුබ කමිුක ී රතයන් 
භුබව ස්ාානීය 
පීමක්ෂතයන් ිනදු ිරීමම 

සි 03 ක්ත තුළ ලේකම් / සහකාර ලේකම් 

රධ ාන ලපත්සම් කාරක 
සභාල. ී රතයන් 
සභාගත ිරීමම  
 

සි 02 ක්ත තුළ ලේකම් / සහකාර ලේකම් 



  පළාේ රාජය ගිණුම් කාරක  භාව 
 

  සභාවට ටදිිනපත් කරුබ 
ලබන ිෂගතකාිපි 
වාර්තා පළාත් රාජය 
ගිණුම් කාරක සභාවට 
ලයාමුකළ ිෂට එම 
වාර්තා සම්බන්ධ ලයන් 
ිෂමර්ශනය ිරීමමට 
ගිණුම් කාරක සභාව 
කැඳවීම හා ගිණුම් 
කාරක සභාල. නිර්ල්ශ 
ඇතුලත් කර වාර්තා 
සකස් ිරීමම 

කාරක සභාල. 
නිර්ල්ශය පිනදි 

 

ලේකම් / නිලයෝජය 
ලේකම්/ සහකාර ලේකම් 
 

පළාත් රාජය ගිණුම් 
කාරක සභාව 
පැවැත්වීමට සාමාජික 
ගරු මන්ීවරුන්ට 
පහසුකම් සැළීමම. 

සෑම සියකම ලේකම් / නිලයෝජය 
ලේකම්/ සහකාර ලේකම් 

සැින වාර්තා සභාවට 
ටදිින පත් ිරීමම 
 

කාරක සභාල. 
ී රතය පිනදි 

ලේකම් / නිලයෝජය 
ලේකම්/ සහකාර ලේකම් 

  ප්රඥප්ති ො ීතති කාරක  භාව 
 

  පළාත් සභාවට ලයාමු 
ලකලරන ලකුකම්පත් 
නීියක්ත ලහෝ ීමියක්ත 
පිළිබඳව කාර්ය පටිපාටි 
ීමි හා වයවස්ාාුබූලලව 
නිර්ල්ශ ටදිිනපත් 
ිරීමමට රඥපේි හා නීි 
කාරක සභාව කැඳවීම 
හා වාර්තා ිරීමම  

කාරක සභාල. 
හා සභාල. 
ී රතය පිනදි 

ලේකම් / නීි නිලධ ාීම 
 

රඥපේි හා නීි කාරක 
සභාව පැවැත්වීමට 
සාමාජික ගරු 
මන්ීවරුන්ට පහසුකම් 
සැළීමම. 
 

කාරක සභාල. 
හා සභාල. 
ී රතය පිනදි 

ලේකම් / නීි නිලධ ාීම 
 

  ගෘෙ කාරක  භාව 
 

  ලස්වාලාභී ගරු 
මන්ීවරුන්ලේ 
වරරසාද  පහසුකම් හා 
භවශයතාවයන් පිළිබඳව 
ටේලීමක්ත ලද ිෂටක ඒ 
පිළිබඳව  සාකච්ඡා 
ිරීමමට ගතහ කාරක 
සභාව කැඳවීම හා 
වාර්තා ිරීමම 

කාරක සභාල. 
හා සභාල. 
ී රතය පිනදි  

ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම 
 

ගතහ කාරක සභාව 
පැවැත්වීමට සාමාජික 

කාරක සභාල. 
ී රතය පිනදි 

ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම 



ගරු මන්ීවරුන්ට 
පහසුකම් සැළීමම. 
 

 

  අවධි කාරක  භාව 
 

  කාර්ය පටිපාටි ීමි 
රකාරව සභාවට ටදිිනපත් 
කරන පැමිණියට 
සම්බන්ධ ව ිෂභාග 
ිරීමමට භවි කාරක 
සභාව කැඳවීම හා 
වාර්තා ිරීමම 
 

කාරක සභාල. 
හා සභාල. 
ී රතය පිනදි 

ලේකම් / නීි නිලධ ාීම 
 

භවි කාරක සභාව 
පැවැත්වීමට සාමාජික 
ගරු මන්ීවරුන්ට 
පහසුකම් සැළීමම. 
 

කාරක සභාල. 
ී රතය පිනදි 

ලේකම් / නීි නිලධ ාීම 
 

  කාර්ය පටිපාටි රීති කාරක  භා 
 

  කාර්ය පටිපාටි ීමි 
කාරක සභා පැවැත්වීලම් 
භවශයතාවය දැුබම් දුන් 
පසු කාරක සභාව 
රැස්ිරීමම 
 

දින 07 ක්ත තුළ ලේකම් / හැන්සාඩ් 
සංස්කාරක 
 

කාර්ය පටිපාටි ීමි 
කාරක සභාව 
පැවැත්වීමට සාමාජික 
ගරු මන්ීවරුන්ට 
පහසුකම් සැළීමම. 
 

කාරක සභාල. 
හා සභාල. 
ී රතය පිනදි 

ලේකම් / හැන්සාඩ් 
සංස්කාරක 

කාරක සභා රැස්වීලම් 
කටුරතු කාරක සභාව 
ී රතය කරන 
ආකාරයට වාර්තා ිරීමම 
 

දින 02 ක්ත තුළ ලේකම් / හැන්සාඩ් 
සංස්කාරක 
 

  විස ේෂ කාරක  භා  
 

  භවස්ාාුබූලලව 
පත්කරුබ ලබන ිෂලශ්ය 
කාරක සභා පැවැත්වීමට 
පහසුකම් සැළීමම 
 

භවස්ාාුබූලලව 
රැස්වීම් ලයලදන 
පිනදි 

ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම 
 

  අනු කාරක  භා  
 

  ස්ාාවර කාරක 
සභාවන්ට භමතරව එම 
කාරක සභාවන්ට භදාල 
කාර්යයන් පහසු කරලීම 
සඳහා පත්කරුබ ලබන 
භුබ කමිුක වල 

කාරක සභා 
ිෂිනන් නියම 
කරන කාලීමමාව 
තුල 

ටහත කාරක සභාවන්ට 
භදාල නිලධ ාීමන් 
 



කාර්යයන් නියමිත 
කාලීමමාව තුල ටුකකර 
ගැනීමට භදාල භුබ 
කමිුක වල සාමාජික ගරු 
මන්ීවරුන්ට පහසුකම් 
සැපයීම. 
 

1.2 ලස්වාලාභී ගරු පළාත් 
සභා මන්ීවරුන් සඳහා 
වැුකේ හා දීමනා  ලගවීම 

භිමනව ගරු 
මන්ීවරුන්ලේ වැුකේ 
හා දීමනා ලගවීම බැංකු 
ගිණුම්වලට ලේයතය 
ිරීමම. 
(පත්ූ පළමු මාසලේදීම 
වැුකප බැංකුගත ිරීමම 
සඳහා ගිණුම් භංකයක්ත 
ලබාදිය ුරතුය.) 
 

පත්ූ මාසය 
තුළදීම ලගවීම  

ආරම්භ කර  සෑම 
මසකම නිශ්චය 
කර ඇි රජලේ 
නිලධ ාීමන්ලේ 
වැුකේ ලගවන 

දින 
 

ලේකම් / ගතකාිකාීම 
 

ගරු මන්ීවරුන් සඳහා 
මාිනක වැුකේ ිෂස්තර 
ලබාදීම.  
(ගරු මන්ීතුමා ිෂිනන් 
යටඛිත ටේලීමක්ත ටදිිනපත් 
කළ ුරතුය.) 
 

එසැනින් 
 

ලේකම් / ගතකාිකාීම 
 

ගරු මන්ීවරුන් සඳහා 
ත්රරමාිනක වැුකේ 
ිෂස්තර ලබාදීම. 
(ගරු මන්ීතුමා ිෂිනන් 
යටඛිත ටේලීමක්ත ටදිිනපත් 
කළ ුරතුය.) 
 

දින 01ක්ත තුළ 
 

ලේකම් / ගතකාිකාීම 
 

ගරු මන්ීවරුන් සඳහා 
වාර්ික වැුකේ ිෂස්තර 
ලබාදීම. 
(ගරු මන්ීතුමා ිෂිනන් 
යටඛිත ටේලීමක්ත ටදිිනපත් 
කළ ුරතුය.) 
 

දින 01ක්ත තුළ 
 

ලේකම් / ගතකාිකාීම 
 

ල්ශීය ආදායම් පනලත් 
120 වගන්ිය යටලත් 
දපයන ිෂට ලගවීම් 
ආදායම් බ්ධ  භු 
ිරීමලම් සහිකය 

ලබාදීම (T.10 සහිකය) 
(ගරු මන්ීතුමා ිෂිනන් 
යටඛිත ටේලීමක්ත ටදිිනපත් 
කළ ුරතුය.) 
 

දින 01ක්ත තුළ 
 

ලේකම් / ගතකාිකාීම 
 

1.3 ලස්වාලාභී ගරු පළාත් 
සභා මන්ීවරුන් සඳහා 
තය ලබාදීම. 
 

ගරු මන්ීවරුන් සඳහා 
ටයර් තය භත්ිකාරම් 
ලබාදීම.  
 

දින 01ක්ත තුළ 
 
(ගරු 
මන්ීවරුන් 

ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 



භදාල තය භයදුම්පරය 
භපලේ නිල ලවබි 
භඩිෂලයහි පලකර ඇත.  

ිෂිනන් භදාල 
භයදුම්පරය 
නිිනයාකාරව 
සම්ූරර්ත කර 
ටදිිනපත් කළ 
ිෂට.) 

 
ගරු මන්ීවරුන් ලවත 
(ටඩමක්ත ලහෝ 
වාහනයක්ත) ල්පලක්ත 
ඇපයට තබා ලපායට 
රහිත තය මුදේ ලගවීම  
 
භදාල තය භයදුම්පරය 
භපලේ නිල ලවබි 
භඩිෂලයහි පලකර ඇත.  
 

දින 02 ක්ත තුළ 
 

(ගරු 
මන්ීවරුන් 
ිෂිනන් භදාල 
භයදුම්පරය 
නිිනයාකාරව 
සම්ූරර්ත කර   
නිර්ල්ශ කර 
ටදිිනපත් කළ 
ිෂට.) 

 

ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 
 

ගරු මන්ීවරුන් සඳහා 
ජංගම දුරකානයක්ත 
මිලදී ගැනීමට 
භත්ිකාරම් ලබාදීම.  
 
භදාල තය භයදුම්පරය 
භපලේ නිල ලවබි 
භඩිෂලයහි පලකර ඇත.  
 

දින 01ක්ත තුළ 
 

(ගරු 
මන්ීවරුන් 
ිෂිනන් භදාල 
භයදුම්පරය 
නිිනයාකාරව 
සම්ූරර්ත කර 
ටදිිනපත් කළ 
ිෂට.) 

 

ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 

ගරු මන්ීවරුන් සඳහා 
පිනගතක තය පහසුකම් 
ලබාදීම.  
 
භදාල තය භයදුම්පරය 
භපලේ නිල ලවබි 
භඩිෂලයහි පලකර ඇත.  
 

දින 01ක්ත තුළ 
 

(ගරු 
මන්ීවරුන් 
ිෂිනන් භදාල 
භයදුම්පරය 
නිිනයාකාරව 
සම්ූරර්ත කර 
පිනගතක සඳහා 
මිල ගතන්ද 
සමඟ ටදිිනපත් 
කළ ිෂට.) 

 

ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 

1.4 ගරු පළාත් සභා 
මන්ීවරුන් ිෂිනන් 
ලපෞ්ගයටක සංචාර 
සඳහා ිෂල්ශ නිවාු 
ටේුම් ිරීමම 

ගරු මන්ීවරුන් ිෂිනන් 
ලපෞ්ගයටක සංචාර 
සඳහා ිෂල්ශගත වීමට 
නිවාු ටේුම් කළිෂට 
එම භයදුම්පත් නිර්ල්ශ 
කර ගරු ආණ්ුකාරතුමා 
ලවත ලයාමු ිරීමම. 
 
නිවාු භයදුම්පත 

දින 01ක්ත තුළ ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 
 



කාර්යාලලයන් ලබාගත 
හැක. 
 

ගරු පළාත් සභා 
මන්ීවරුන් ිෂිනන් 
රාජකාින ගමන් සඳහා 
ිෂල්ශ නිවාු ටේුම් 
ිරීමම 

ගරු මන්ීවරුන් ිෂිනන් 
රාජකාින භවශයතා මත 
ිෂල්ශගත වීම සඳහා 
නිවාු ටේුම් කළිෂට 
එම භයදුම්පත් නිර්ල්ශ 
කර ගරු ආණ්ුකාරතුමා 
ලවත ලයාමු ිරීමම 
 
නිවාු භයදුම්පත 
කාර්යාලලයන් ලබාගත 
හැක. 
 

දින 01ක්ත තුළ ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 
 

1.5 ගරු පළාත් සභා 
මන්ීවරුන්ලේ හා හිටුණ 
ගරු පළාත් සභා 
මන්ීවරුන්ලේ රර 
සහික කර යටපි නිකුත් 
ිරීමම 
 

ගරු මන්ීතුමා ිෂිනන් 
ටේලීමක්ත ටදිිනපත් කළ 
ිෂට නිකුත් ිරීමම. 

එසැනින් ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම 

1.6 ලස්වාලාභී ගරු පළාත් 
සභා මන්ීවරුන් සඳහා 
ජීිෂත රක්තයත ලබාදීම 

මන්ීවරුන්ලේ ජීිෂත 
රක්ෂතාවරතයන් 
ලබාගැනීම සඳහාත්  
ඔුන්ලේ පුේවල 
සාමාජිකයන්ට ලසෞඛය 
රක්ෂතාවරතය 
ලබාගැනීම සඳහාත් 
මන්ීවරුන් ිෂිනන්  
ටේුම්පත් ටදිිනපත් කළ 
පසු භදාළ රක්තයත 
ආයතනය ලවත එම 
ටේුම්පත් ලයාමු ිරීමම. 
 
ලමම කාර්යාලය ලවත 
ලතාරතුරු ටදිිනපත් 
කළුරතු ආකතිපර 
භපලේ නිල ලව් 
භඩිෂලයහි පලකර ඇත.  
 

දින 02 ක්ත තුළ 
 
 
 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 
 

1.7 ලස්වාලාභී ගරු පළාත් 
සභා මන්ීවරුන් සඳහා 
පළාත් සභා සහ කාරක 
සභා රැස්වීම් දීමනා 
ලගවීම. 

සභා රැස්වීම් සඳහා 
පැමිණීලම් වාර්තාව 
ටදිිනපත් ිරීමලමන් පසු 
සහභාගීත්ව දීමනා 
ලගවීම 

මාස 06 කට 
වරක්ත (පැමි ණිලම් 
වාර්තාව ටදිිනපත් 
කර දින 02ක්ත 
ඇතුලත) 
 

ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 
 

කාරක සභා රැස්වීම්හි 
පැමිණීලම් වාර්තාව 
ටදිිනපත් ිරීමලමන් පසු 
සහභාගීත්ව දීමනා 
ලගවීම 

මාස 06 කට 
වරක්ත (පැමි ණිලම් 
වාර්තාව ටදිිනපත් 
කර දින 02ක්ත 
ඇතුලත) 
 

ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 



1.8 ලස්වාලාභී ගරු පළාත් 
සභා මන්ීවරුන්ලේ 
කාර්යාල වල ලස්වය 
ිරීමමට කාර්ය මණ්ඩල 
පත්ිරීමම  පත්වීම් 
භවසන් ිරීමම 
 

ගරු මන්ීවරුන්ලේ 
ලපෞ්ගයටක කාර්ය 
මණ්ඩල පත්ිරීමම හා 
ලස්වය භවසන් ිරීමම 
පිළිබඳව ගරු මන්ීතුමා 
ිෂිනන් යටඛිතව දැුබම්දුන් 
ිෂට එම පත්ිරීමම්  
ලස්වය භවසන් ිරීමම් 
පිළිබඳ යටපි නිකුත් ිරීමම.  
(ආදර්ශ ආකති පරය 
මන්ීවරුන් දැුබවත් 
ිරීමලම් භත්ලපාලතහි හා 
නිල ලව් භඩිෂලයහි 
ඇතුලත්ය.) 
 

දින 02 ක්ත තුල ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 
 

1.  මන්ීවරුන් සඳහා නිල 
දුරකාන පහසුකම් 
ලබාදීම 

මන්ීවරුන් සඳහා නිල 
දුරකාන පහසුකම් 
ලබාදීම 
 
ගරු මන්ීතුමා ිෂිනන් 
ිනය ටේලීම යටඛිතව 
ටදිිනපත් කළ ුරතුය. 
 

දින 01ක්ත තුළ ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 
 

1.10 මන්ීවරුන් සඳහා 
නිදහස් තැපැේ පහසුකම් 
ලබාදීම 

මන්ීවරුන් සඳහා 
නිදහස් තැපැේ පහසුකම් 
ලබාදීම. 
 
ගරු මන්ීතුමා ිෂිනන් 
ිනය ටේුම යටඛිතව 
ටදිිනපත් කළ ුරතුය. 
 

දින 01ක්ත තුළ ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 
 

1.12 ගරු මන්ීවරුන් හට 
රාජකාින ිෂල්ශ ගමන් 
බලපර ලබාගැනීම 
සඳහා පහසුකම් සැළීමම 

රාජකාින ිෂල්ශ ගමන් 
බලපර ලබාගැනීම 
සඳහා ගරු මන්ීවරුන් 
ිෂිනන් ටදිිනපත් කරන 
ටේලීම් නිර්ල්ශ කර 
රධ ාන ලේකම් ලවත 
ලයාමු ිරීමම. 
 
(ගරු මන්ීතුමා ිෂිනන් 
ිනය ටේුම යටඛිතව 
ටදිිනපත් කළ ුරතුය.) 
 

එදිනම ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම 
 

1.13 ගරු මන්ීවරුන් හට 
ජීිෂත ආරක්තයාව සඳහා 
රජය සතු ගිනිභිෂයක්ත 
තබාගැනීමට බලපර 
ලබාගැනීම සඳහා 
පහසුකම් සැළීමම 

ගිනිභිෂ බලපර 
ලබාගැනීම සඳහා ගරු 
මන්ීවරුන් ිෂිනන් 
ටදිිනපත් කරන ටේලීම් 
නිර්ල්ශ කර රධ ාන 
ලේකම් ලවත ලයාමු 
ිරීමම. 
 
(ගරු මන්ීතුමා ිෂිනන් 

එදිනම ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම 
 



ිනය ටේුම යටඛිතව 
ටදිිනපත් කළ ුරතුය.) 
 

1.14 ගරු මන්ීවරුන් සඳහා 
ුණස්තකාල පහසුකම් 
ලබාදීම  

පළාත් සභා ක්රමය  
බස්නාහිර පළාත් සභාව  
එහි ක්රියාකාීමත්වය හා 
ටිහාසය පිළිබඳව හා 
සභාල. ටදිිනපත් ිරීමම 
සඳහා ගරු මන්ීවරුන්ට 
භවශය දත්ත  ලතාරතුරු  
වාර්තා  සංඛයාලේඛත 
ලබාගැනීමට පහසුකම් 
සැළීමම.  
 
සෑම සභා රැස්වීම් 
දිනයකදීම හා ටේලීමක්ත 
ලද සෑම භවසා්ාවකම 
ුණස්තකාලය පිනශීලනය 
කළ හැක. 
 
භවශය භවස්ාාවන්හිදී 
ිෂලශ්ය ග්රන්ා  ශාස්ීය 
එකතු  සමරු රකාශ 
සංස්කරතය ිරීමම 
 

ටේලීමක්ත ලද 
සැනින් 

ලේකම් / රවතත්ි 
නිලධ ාීම 

1.15 ගරු මන්ීවරුන් ලවත 
පළාත් සභා නිල 
හැඳුුබම්පත් ලබාදීම.  

ගරු මන්ීතුමා ිෂිනන් 
භදාල යටයිරයිෂයට හා 
ඡායාරූප මන්ීවරුන් 
දැුබවත් ිරීමලම් 
භත්ලපාලතහි ඇතුලත් 
දපලදස් භුබව ටදිිනපත් 
කළ ුරතුය. 
 

ටේලීම සම්ූරර්ත 
කර ටදිිනපත් කළ 

පසු  දින 03 ක්ත 
තුළ 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 
 

1.16 ගරු මන්ීවරුන් සඳහා 
ුණහුණු භවස්ාා සලසා 
දීම. 
 

නව පළාත් සභාවක්ත 
පත්ූ පසු නවක 
මන්ීවරුන් දැුබවත් 
ිරීමලම් වැඩසටහනක්ත 
සංිෂධ ානය ිරීමම. 
 
පළාත් සභා කාර්ය භාරය 
හා පළාත් සභා 
ිෂයයයන්ට භදාලව 
දැුබම වර්ධ නය 
කරගැනීම සඳහා ල්ශීය 
ිෂල්ශීය ුණහුණු වැඩමුළු 
සංිෂධ ානය ිරීමම 
 
 

 ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම / 
සම්බන්ීකරත නිලධ ාීම / 
රවතත්ි නිලධ ාීම 
 

2 
බස්නාහිර පළාත් සභාව හා සම්බන්ධ  වන භලනකුත් ආයතන හා ලස්වා භලේක්තිත පාර්ශවයන් 
සඳහා ලස්වාවන් සැපයීම  



2.1 

බස්නාහිර පළාත් සභාල. වයවස්ාාදායක ක්රියාවයටය හා සම්බන්ධ  වන ආයතන   ගරු මන්ීවරුන්ලේ 
හා රරධ ාීමන්ලේ ලපෞ්ගයටක කාර්ය මණ්ඩල හා ලස්වා භලේක්තිත භලනකුත් පාර්ශවයන් සඳහා 
ලස්වාවන් සැපයීම. 

 ලබාලදන ලස්වය ලස්වය ලබාදීලම් රමිිය ඔබට දදු ලබාගත හැිර 
නිලධ ාීමන්  

 
2.1.1 පළාත් සභා රැස්වීම් 

සඳහා සම්බන්ධ  කරගුබ 
ලබන  කැඳවුබ ලබන 
භලනකුත් කාර්යාල වල 
නිලධ ාීමන් 
සම්බන්ීකරතය ිරීමම  

සෑම ලදසියකට වරක්ත 
පැවැත්ලවන පළාත් සභා 
රැස්වීලම්දී ලදුබ ලබන 
නිලයෝග භුබව නියමිත 
කාලය තුල කටුරතු 
ිරීමමට භදාල 
පාර්ශවයන් දැුබවත් 
ිරීමම. 
 

සෑම ලදසියකට 
වරක්ත 

ලේකම් / සම්බන්ීකරත 
නිලධ ාීම 
 

2.1.2 පළාත් සභාල. කාරක 
සභා රැස්වීම් ලමලහයවන 
නිලධ ාීමන් සඳහා 
සහභාගීත්ව දීමනා 
ලගවීම. 
 

කාරක සභාවන්හි 
පැමිණීලම් වාර්තාව 
ටදිිනපත් ිරීමලමන් පසු. 

පැමි ණිලම් 
වාර්තාව ටදිිනපත් 
කර දින 02ක්ත 
ඇතුලත 

ලේකම් / ගතකාිකාීම 
පිනපාලන නිලධ ාීම 
 

2.1.3 සභා රැස්වීම් සඳහා 
ආරක්තයාව සැපයීම  
මාධ ය ආවරතය ිරීමම  
තාක්තයණීක ලස්වාවන් 
සැපයීම  සංග්රහ කටුරතු  
රැස්වීම් නැරඹීම සඳහා 
භවසර ලබාදීම  
පර්ලේයත හා භධ යයන 
කටුරතු සඳහා ලතාරතුරු 
ලබාගැනීම  ුණස්තකාල 
පහසුකම් ලබාගැනීම ආදී 
කටුරතු සඳහා 
පැමිලතන පාර්ශවයන්ට 
පහසුකම් සැලීමම.  
 

රැස්වීම් පැවැත්ලවන 
දිනයන් පිළිබඳව භමාතය 
ආරක්ෂක භංශය  
ජනමාධ ය ආයතන  
තාක්තයණික ලස්වාවන් 
සපයන ආයතන  සංග්රහ 
කටුරතු ිනදු කරන 
ආයතන ලවත හා 
භලනකුත් භදාල පාර්ශව 
ලවත  දැුබම් දීම. 
 
  

ලදසියකට 
වරක්ත. (සභා 
නයාය පරය 
භුබමත වීලමන් 
පසු) 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම / රවතත්ි 
නිලධ ාින 
 

2.1.4 රරධ ාීම කාර්ය මණ්ඩල 
සාමාජිකයින් සහ 
නිලධ ාීමන් සඳහා 
හැඳුන්ම්පත් නිකුත් ිරීමම 

රරධ ාීමන් ිෂිනන්තම 
කාර්ය මණ්ඩල 
සාමාජිකයින් ලවත 
හැඳුුබම්පත් නිකුත් 
කරන ලලසට නිර්ල්ශ 
කර භදාල යටයිරයිෂයට 
ටදිිනපත් කළ ිෂට එම 
හැඳුුබම්පත් නිකුත් 
ිරීමම. 
 

ටේලීම සම්ූරර්ත 
කර ටදිිනපත් කළ 

පසු  දින 03 ක්ත 
තුළ 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 
 

2.1.5 සභා රැස්වීම් නැරඹීම 
සඳහා සහ මාධ ය 
ආවරතය  සඳහා 
භවසරපත් නිකුත් ිරීමම  

සභා රැස්වීම් නැරඹීම 
සඳහා ගරු 
මන්ීවරුන්ලේ/ 
රරධ ාීමන්ලේ කාර්ය 
මණ්ඩල සාමාජිකයින් 

ටේලීම් 
ටදිිනපත්ූ පසු  
සභා රැස්වීම් දින 

ලේකම් / රවතත්ි 
නිලධ ාීම 



සහ නිලයෝජිතයින් සඳහා 
භවසරපත් නිකුත් ිරීමම. 
 
ජනමාධ යල.දීන් හට 
සභා රැස්වීම් භවරතය 
ිරීමම  සඳහා භවසරපත් 
නිකුත් ිරීමම  
 

2.1.6 සංග්රහ සඳහා භවසරපත් 
නිකුත් ිරීමම 

සභා රැස්වීම් දින රරධ ාීම 
කාර්ය මණ්ඩල  
නිලධ ාීමන්  භමුත්තන් හා 
මාධ යල.දීන් සඳහා 
සංග්රහ භවසරපත් නිකුත් 
ිරීමම 
 

සභා රැස්වීම් දින ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම / රවතත්ි 
නිලධ ාීම 

2.1.7 ිෂදුත් හා මුරිත මාධ ය 
ලවත ලතාරතුරු සැපයීම 

නිල වාර්තා නිකුත් ූ පසු 
රවතත්ි වාර්තා සකස් 
කර ිෂදුත් හා මුරිත 
මාධ ය ලවත නිකුත් ිරීමම 
 

භවස්ාාලවෝචිතව   ලේකම් / රවතත්ි 
නිලධ ාීම 

2.1.8 ුණස්තකාල පහසුකම් 
පවත්වාලගන යාම 

පළාත් සභා ක්රමය  
බස්නාහිර පළාත් සභාව  
එහි ක්රියාකාීමත්වය හා 
ටිහාසය පිළිබඳව 
භධ යයනය කරුබ ලබන 
ිෂදයාර්්න්  
පර්ලේයකයින් සඳහා 
ලතාරතුරු ලබාගැනීමට 
හැිරවන භුරිනන් 
ුණස්තකාල පහසුකම් 
පවත්වාලගන යාම  
 

ටේලීම් 
ටදිිනපත්වන පිනදි 

ලේකම් / රවතත්ි 
නිලධ ාීම 

2.1.  කාරක සභා රැස්වීම් 
සඳහා කැඳවුබ ලබන 
පාර්ශවයන්ට ඒ බව 
දැුබම් දීම  රැස්වීම් සඳහා 
සහභාගිවන 
පාර්ශවයන්ට පහසුකම් 
සැළීමම  

කාරක සභාවන් ිෂිනන් 
නිලයෝග කරන පිනදි 
නිශ්චිත කාලීමමාව තුල 
භදාල පාර්ශවයන් 
දැුබවත් ිරීමම. 
 
රැස්වීම් දිනයන්හිදී රැදී 
ිනටීලම් පහසුකම් හා 
යටිතල පහසුකම් 
සැපයීම. 
 
කාරක සභාවන්හි 
සාක්තිදීම සඳහා කැඳවා 
ඇි පාර්ශවයන්ට සංග්රහ 
ිරීමම. 
 

පළාත් සභාව හා  
කාරක සභාවන් 
ිෂිනන් නිලයෝග 
කරන පිනදි 
නිශ්චිත 
කාලීමමාව තුල 

ලේකම් / නිලයෝජය 
ලේකම්/ සහකාර ලේකම් 
/ 
පිනපාලන නිලධ ාීම / 
සම්බන්ීකරත නිලධ ාීම  
 

2.1.10 
 

පළාත් සභා 
මන්ීවරුන්ලේ 
ලපෞ්ගයටක කාර්ය 
මණ්ඩල  රරධ ාීමන්ලේ 

ගරු මන්ීවරුන්ලේ හා 
රරධ ාීමන්ලේ 
ලපෞ්ගයටක කාර්ය 
මණ්ඩල පත්ිරීමම හා 

දින 02 ක්ත තුල ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 
 



කාර්ය මණ්ඩල හා 
භනියම් කාර්ය මණ්ඩල 
පත්ිරීමම  වැුකේ  හා 
දීමනා ලගවීම හා  ලස්වය 
භවසන් ිරීමම   

ලස්වය භවසන් ිරීමම 
පිළිබඳව යටඛිතව 
දැුබම්දුන් ිෂට එම 
පත්ිරීමම්  ලස්වය 
භවසන් ිරීමම් පිළිබඳ යටපි 
නිකුත් ිරීමම.  
 
(ආදර්ශ ආකති පරය 
මන්ීවරුන් දැුබවත් 
ිරීමලම් භත්ලපාලතහි හා 
නිල ලව් භඩිෂලයහි 
ඇතුලත්ය.) 
 
රරධ ාින කාර්ය මණ්ඩල 
වැුකේ හා දීමනා ලගවීම 
හා භනියම් කාර්ය 
මණ්ඩල වැුකේ හා දීමනා 
ලගවීම. 
 

සෑම මසකම 
වැඩකරන 03වන 
දින  
 

ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 
 

ගරු මන්ීවරුන් ිෂිනන් 
තම ලපෞ්ගයටක කාර්ය 
මණ්ඩල වල 
සංලශෝධ නයන් ිනදුකර 
ලනාමැි බව තහුරු 
කරගැනීලමන් භනතුරුව 
ලපෞ්ගයටක කාර්ය 
මණ්ඩල වැුකේ හා දීමනා 
ලගවීම. 
 

ඊලඟ මාසලේ 10 
වන දින 

ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 

2.1.11 
 

ගරු පළාත් සභා 
මන්ීවරුන්ලේ හා 
රරධ ාීමන්ලේ 
ලපෞ්ගයටක කාර්ය 
මණ්ඩල සාමාජිකයින් 
රාජය ලස්වා භර්ාසාධ ක 
භරමුදලට දායක ිරිනම 
හා රිලාභ ලගවීම  
 
 
 

ගරු පළාත් සභා 
මන්ීවරුන්ලේ හා 
රරධ ාීමන්ලේ 
ලපෞ්ගයටක කාර්ය 
මණ්ඩල සාමාජිකයින් 
රාජය ලස්වා භර්ාසාධ ක 
භරමුදලට දායක ිරිනම  
 
(භදාල ආකති 
පරය  නිල ලව් 
භඩිෂලයහි ඇතුලත් කර 
ඇත.) 
 

රාජය ලස්වා 
භර්ාසාධ ක 
භරමුදලට දායක 
මුදේ භයකළ 
පළමු මාසලේදීම  
 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 

ගරු පළාත් සභා 
මන්ීවරුන්ලේ හා 
රරධ ාීමන්ලේ 
ලපෞ්ගයටක කාර්ය 
මණ්ඩල වල මාිනක 
වැුකලපන් රාජය ලස්වා 
භර්ා සාධ ක භරමුදලට 
භයකරන ලද දායක 
මුදේ හා රජය මගින් 
දරන දායකත්වය පිළිබඳ 
ිෂස්තර වාර්තා භදාල 

සෑම මසකම 

වැුකේ ලගවීමට 

පසු භවකරත 

ලචක්තපත සමග 

යැවීම  

 

ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 



භවකරත ලචක්තපත්ද 
සමග රාජය ලස්වා 
භර්ාසාධ ක භරමුදේ 
කාර්යාලය ලවත යැවීම. 
 
එම ිෂස්තර රාජය ලස්වා 
භර්ාසාධ ක භරමුදේ 
ලව් භඩිෂලයහි ඇතුලත් 
ිරීමම 
 

රාජය ලස්වා භර්ාසාධ ක 
භරමුදේ රිලාභ 
ලබාගැනීමට හිමිකම් 
ඇි කාර්ය මණ්ඩල 
සාමාජිකයින් රමාතවත් 
ලස්වා කාලයක්ත 
සම්ූරර්ත කර ලස්වය 
භවසන් කර ඇි ිෂට  
ඔුන්ට හිමි රාජය ලස්වා 
භර්ාසාධ ක භරමුදේ 
රිලාභ ලබාගැනීම 
සඳහා ටේුම් කරන 
ලලසට එම කාර්ය 
මණ්ඩල සාමාජිකයින් 
ලවත යටඛිතව දැුබම්දීම. 
 

දින 03ක්ත ඇතුලත ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 

එම කාර්ය මණ්ඩල 
සාමාජිකයින් ිෂිනන් 
භදාල  භයදුම්පත 
සම්ූරර්තකර ටදිිනපත් 
කළිෂට  භවකරත 
ිෂස්තර හා ලස්වය 
භවසන් ිරීමම පිළිබඳ 
ිෂස්තර රාජය ලස්වා 
භර්ාසාධ ක භරමුදේ 
ලව් භඩිෂලයහි ඇතුලත් 
ිරීමම හා භදාල 
භයදුම්පත් හා භලනකුත් 
යටයිරයිෂයට  රාජය ලස්වා 
භර්ාසාධ ක භරමුදේ 
කාර්යාලය ලවත ලයාමු 
ිරීමම 
 

ලතාරතුරු ලද 
වහාම 

ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 

රාජය ලස්වා භර්ාසාධ ක 
භරමුදේ රිලාභ 
රදානයන් ලචක්තපත් 
මගින් ලැබුණු පසු එම 
ලචක්තපත් බැංකුගත කර 
භදාල රිලාභ ලගවීම. 
 
 
 

ලචක්තපත 
නිය්කාශනයවී 
සියක්ත ඇතුලත 

ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 



2.2 
බස්නාහිර පළාත් සභා ලේකම් කාර්යාලය හා සම්බන්ධ  වන භලනකුත් කාර්යාල ලවත නියමිත වාර්තා 

ටදිිනපත් ිරීමම 

 ලබාලදන ලස්වය ලස්වය ලබාදීලම් රමිිය ඔබට දදු ලබාගත හැිර 
නිලධ ාීමන්  

2.2.1 
 

රධ ාන ලේකම් 

කාර්යාලය, ිෂගතන 

ලදපාර්තලම්න්තුව, 
පළාත් රාජය ලස්වා 
ලකාමියන් සභාව හා 
ලවනත් පාර්ශවයන් 
ලවත නියමිත දිනට 
වාර්තා ටදිිනපත් ිරීමම 

මාිනක ගිණුම් සාරාංශය 
 

පළාත් 
භාණ්ඩාගාරය 
ිෂිනන් නිකුත් 
කරුබ ලබන 
චක්රලේඛ මගින් 
දී ඇි දපලදස් 
භුබව 

ලේකම් / ගතකාිකාීම  

භක්තමුදේ භවශයතාව 

පිළිබඳව ුණලරෝකානය 

 

භක්තමුදේ භවශයතාව 

පිළිබඳව වාර්ික 

වාර්තාව 

 

ලැබීම් පළාත් 

භාණ්ඩාගාරයට 

ලේයතය ිරීමම 

 

සෑම මසකම දින 

දහලයන් දහයට 

ලේකම් / ගතකාිකාීම  

කාර්තු වාර්තා ටදිිනපත් 

ිරීමම 

 භග්රිම පිළිබඳ කාර්තු 
වාර්තා 

 බැංකු සැසඳුම් 
කාර්තු වාර්තාව 

 ලේශත පිළිබඳ 
කාර්තු වාර්තාව 

 W&OP දායක මුදේ 
භවකරත 

 PSPF භවකරත 

 මු්දර බදු භයිරීමම 
 

සෑම කාර්තුවකම 

භවසානලේ 

ලේකම් / ගතකාිකාීම  

භග්රිම පියවීම ගිණුම් වර්යය 

භවසානලේ  

(ලදසැම්බර් 31 

වන දින) 

 

ලේකම් / ගතකාිකාීම  

වාර්ික ඇස්තලම්න්තුව 

 

පළාත් 

භාණ්ඩාගාරය 

ිෂිනන් නිකුත් 

කරුබ ලබන 

චක්රලේඛ මගින් 

දී ඇි දපලදස් 

භුබව 

 

ලේකම් / ගතකාිකාීම  

ඇස්තලම්න්තු සම්බන්ධ  

ලවනත් වාර්තා 

බැංකු සැසඳුම් වාර්තාව ඊළඟ මාසලේ 15 

වන දිනට ලපර 

 

ලේකම් / ගතකාිකාීම  



වාර්ික භාණ්ඩ 

සමීක්තයත මණ්ඩලය 

පත් ිරීමම 

 

ලදසැම්බර් 15 

වන දිනට ලපර 

ලේකම් / ගතකාිකාීම  

භාණ්ඩ සමීක්තයතය 

ිනදුිරීමම 

 

ජනවාින 15 දිනට 

ලපර 

ලේකම් / ගතකාිකාීම  

භාණ්ඩ සමීක්තයත 

වාර්තාව ටදිිනපත් ිරීමම 

 

ජනවාින 31 දිනට 

ලපර 

ලේකම් / ගතකාිකාීම  

භාණ්ඩ සමීක්තයත 

වාර්තාල. දී ඇි 

නිර්ල්ශ භුබව කටුරතු 

කර භවසන් ිරීමම 

 

භලේේ 15 දිනට 

ලපර 

ලේකම් / ගතකාිකාීම  

ිෂගතන ිෂමසුම් සඳහා 

පිළිතුරු ලබාදීම 

 

ිෂගතනලයන් 

නියම කරන පිනදි 

ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 

2.2.2 
 

ලඩංුල මර්ධ න වයාපතිය 

යටලත් ිෂලශ්ය 

වැඩසටහන් ක්රියාත්මක 

ිරීමම පිළිබඳ වාර්තාව 

 

සෑම මසකම 05 

වන දිනට ලපර 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 
 

කාර්ය මණ්ඩලය පිළිබඳ 

කාර්තු වාර්තාව 

සෑම කාර්තුවකම 

භවසානලේ 

එළලෙන 

කාර්තුල. 05 වන 

දිනට ලපර 

 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 

කාර්ය මණ්ඩලය පිළිබඳ 

වාර්ික වාර්තාව 

සෑම වර්යයකම 

භවසානලේ 

ජනවාින 31 දිනට 

ලපර 

 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 

ලතාරතුරු තාක්තයත 

දපකරත හා භලනකුත් 

ප්ධ ි නඩත්තු පිළිබඳ 

වාර්තාවක්ත 

 

සෑම මාසයකම 

04 වන දිනට 

ලපර 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 

නිවාු පිළිබඳ මාිනක 

වාර්තා සැකීමම 

සෑම මසකම 

භවසානලේ 

 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 

ආරක්තයාව පිළිබඳව 

ිනදුකරන ලද ත්රදනික 

පීමක්තයත වාර්තාවන් 

සෑම මාසයකම 

05 වන දිනට 

ලපර 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 



පිළිබඳව රධ ාන ලේකම් 

කාර්යාලය ලවත වාර්තා 

ිරීමම 

 

සනීපාරක්තයාව පිළිබඳව 

ිනදුකරන ලද ත්රදනික 

පීමක්තයත වාර්තාවන් 

පිළිබඳව රධ ාන ලේකම් 

කාර්යාලය ලවත වාර්තා 

ිරීමම 

 

සෑම මාසයකම 

05 වන දිනට 

ලපර 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 

ලසනසුරාදා  ටිනදා සහ 

නිවාු දිනයන්හි 

රාජකාිනයට පැමිලතන 

නිලධ ාීමන් පිළිබඳ 

ලැයිස්තුව රධ ාන 

ලේකම් කාර්යාලය ලවත 

යැවීම 

 

සෑම සියකම 

ිනකුරාදා දිනයට 

ලපර 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 

ලසනසුරාදා දිනයන්හි 
සනීපාරක්තයක ලස්වාව 
සැපයීම සඳහා 
පැමිලතන 
ලස්වකයින්ලේ නම් 
ලැයිස්තුවක්ත රධ ාන 
ලේකම් කාර්යාලය ලවත 
යැවීම 
 

සෑම 
බ්රහස්පින්දා 
දිනකම ප.ව. 
2.00 ට ලපර  

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 

ලතාරතුරු දැනගැනීලම් 
පනත යටලත් වාර්තා 
ටදිිනපත් ිරීමම 

කයටන් කලට 

ටේලා ිනටින 

පිනදි 

 

ලේකම් / ලතාරතුරු 
නිලධ ාීම 

ලතාරතුරු දැනගැනීලම් 

පනත යටලත් වාර්තා 

ටදිිනපත් ිරීමම 

කයටන් කලට 

ටේලා ිනටින 

පිනදි 

 

ලේකම් / ලතාරතුරු 
නිලධ ාීම 

3 පළාත් සභා ලේකම් කාර්යාලයීය කාර්ය මණ්ඩලය සඳහා ලස්වා සැපයීම 

 ලබාලදන ලස්වය ලස්වය ලබාදීලම් රමිිය ඔබට දද. ලබාගත හැිර 
නිලධ ාීමන් 

3.1 සභා ලේකම් කාර්ය 
මණ්ඩලය සඳහා වැුකේ  
දීමනා ලගවීම 
 

කාර්ය මණ්ඩලය සඳහා 
වැුකේ  දීමනා ලගවීම 

චක්රලේඛ මගින් 
නියම කර ඇි 
දිනට 

ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 

3.2 රජලේ නිලධ ාීමන් සඳහා 
ලබාලදන තය ලබාදීම 

ආපදා තය ටේුම්පත් 
ටදිිනපත් කර දින 
03ක්ත ඇතුලත. 
 

ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 



තය බිනන් මිදීලම් තය ටේුම්පත් 
ටදිිනපත් කර දින 
03ක්ත ඇතුලත. 

පාපැදි තය ටේුම්පත් 
ටදිිනපත් කර දින 
03ක්ත ඇතුලත. 

දත්සව හා ිෂලශ්ය 
භත්ිකාරම් ලගවීම 
 

දත්සව හා 
ිෂලශ්ය 
භත්ිකාරම් 
ටේුම්පත් 
ටදිිනපත් කර දින 
02ක්ත ඇතුලත. 

ලේකම් / ගතකාිකාීම 

ල්පළ තය  
 

භයදුම්කරු ිෂිනන් 
භදාල බැංකුව 
ලවත යටයිරයිෂයට 
ටදිිනපත් කළ ිෂට 
බැංකුව ිෂිනන් 
ලගවුබ ලබයි. 

ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම 

ලමෝටර් රා තය 

3.3 නිවාු දුම්ිනය බලපර 
ලබාදීම 

නිවාු දුම්ිනය බලපර 
ලබාගැනීම සඳහා 
නිලධ ාිනලයකු ිෂිනන් 
ටේලීමක්ත ටදිිනපත් කළ 
ිෂට 
 

ටේලීම ටදිිනපත් 
කර දින 02ක්ත 
ඇතුලත 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 

3.4 නිලධ ාීමන් සඳහා ලස්වා 
සහික ලබාදීම 

නිලධ ාිනලයකු ිෂිනන් 
යටඛිතව ටේලීමක්ත 
ටදිිනපත් කළ ිෂට 
 

ටේලීම ටදිිනපත් 
කර දින 02ක්ත 
ඇතුලත 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 

3.5 කාර්ය මණ්ඩලය සඳහා 
භිකාල  ගමන් ිෂයදම් 
ලගවීම 

භිකාල  ගමන් ිෂයදම් 
වුචර්පත් සම්ූරර්ත කර 
ටදිිනපත් කළ ිෂට 
 

දින 02ක්ත ඇතුලත ලේකම් / ගතකාිකාීම / 
පිනපාලන නිලධ ාීම  

3.6 කාර්ය මණ්ඩලය සඳහා 
ුණහුණු භවස්ාා ලබාදීම 

කාර්ය මණ්ඩලය සඳහා 
භවශය ුණහුණු වාර්ික 
සැළැස්මකට භුබව හා 
නිලධ ාීමන්ලේ 
භවශයතාවය පිනදි 
ලබාදීම 

වාර්ික මානව 
සම්පත් සංවර්ධ න 
සැළැස්ම භුබව 

ලේකම් / පිනපාලන 
නිලධ ාීම 

 

 

අපසේ අස්ක්ෂාව අපසේ ස ේවා ලාභීන්ට උපරිම ස ේවාවක්  ැපයීමයි. 

භපලේ කාර්යාලය මගින් සපයුබ ලබන ලස්වාවන් ලකලරහි ඔබ ිෂිනන් තබා ඇි ිෂශ්වාසය පිළිබඳව ඔබට 

ස්ූිවන්ත වන භතර, භප කාර්යාලය මගින් ලස්වාවන් ලබාගැනීමට ඔබ ිෂිනන් ටදිිනපත් කරුබ ලබන ටේලීම්, 

ුරක්ති සහගත  සාධ ාරත සහ නියමිත කලට ටදිිනපත් ිරීමලමන් ද, භවශය යටයිරයිෂයට භංග සම්ූරර්තව හා 

නිවැරදිව ටදිිනපත් ිරීමලමන් ද ිරිනදු රමාදයිරන් ලතාරව කාර්යක්තයම හා ුලතාත්මක ලස්වාවක්ත ලබාදීමට 

හැිරල.. එබැිෂන්  භප කාර්යාලලයන් භලේක්තයා කළහැිර සහ භලේක්තයා කළ ලනාහැිර ලස්වාවන් පිළිබඳව 

රමාතවත් භවලබෝධ යක්ත ලබාදීම සඳහා ලබාලහෝ ලතාරතුරු භපලේ නිල ලව් භඩිෂයට ඇතුලත් කර ඇි භතර ඒ 

පිළිබඳව භවධ ානය ලයාමු ිරීමම මගින් ලස්වාවන් ලබා ගැනීම වඩාත් කඩිනමින් ිනදුකර ගත හැිර බවද 

කාරුණිකව දන්වුබ කැමැත්ලතමු. 



ඔබට භවශය ලස්වාවන් පිළිබඳ වැඩිදුර ලතාරතුරු ලබාගැනීමට භවශය වන්ලන් නම් එම ලස්වාවන් සැපයීම හා 

සම්බන්ධ  පහත සඳහන් නිලධ ාීමන් සම්බන්ධ  කරගත  හැක. 

සභා ලේකම් - 01120 2800 / 01    ෆැක්තස් 01120 2803    ඊලම්ේ   secretarywppc@sltnet.lk 

ගතකාිකාීම - 01120 2812 

නීි නිලධ ාීම - 01120 280  

පිනපාලන නිලධ ාීම - 01120 2807 (ලතාරතුරු නිලධ ාීම) 

හැන්සාඩ් සංස්කාරක - 01120 27 8 

සම්බන්ීකරත නිලධ ාීම - 01120 2805 

රවතත්ි නිලධ ාීම - 01120 2804 

 

අපසේ ස ේවාවන් පිළිබඳව පැමිතණිලි  ෙ ප්ර ස ා 

භප කාර්යාලලේ කාර්ය මණ්ඩලය ිෂිනන් ටහත සඳහන් ලස්වාවන් ආචාරශීලීව හා කාර්යක්තයමව සලසා 

දීමට කටුරතු කරුබ ලබයි. එම ලස්වාවන් ලබාදීම සඳහා ගතවන කාලය පිළිබඳව ටහත දක්තවා ඇි භතර  

යම් රමාදයකදී ලහෝ ගැටළු සහගත භවස්ාාවකදී එයට ලහ්තුව භප ිෂිනන් ඔබ ලවත ලනාපමාව දැුබම් දීමට 

භපලේ කාර්ය මණ්ඩලය කටුරතු කරුබ ඇත. 

එලමන්ම  ටහත භපලේ රමිී න් පිළිබඳව ඔබට ිරිනයම් භරසාදයක්ත  පැමිණිේලක්ත ලහෝ රශංසාවක්ත 

ලවලතාත් ඒ පිළිබඳව පහත සඳහන් නිලධ ාිනයා ලවත දැුබම් ලදන ලලස කාරුණිකව දැුබම් ලදන භතර  

එලස් ඔබ ිෂිනන් භප ලවත ලයාමු කරන ිනයු පැමිණියට පිළිබඳව ගුබ ලබන ක්රියාමාර්ග දින 03ක්ත ඇතුළත 

ඔබ ලවත දැුබම් ලදුබ ඇත. ඔබ ිෂිනන් පැමිණිේලක්ත ටදිිනපත් ිරීමලම්දී  ඔබව සම්බන්ධ  කරගත හැිර 

දුරකාන භංක  තැපැේ හා ඊලම්ේ යටපින ආදිය නිවැරදිව භප ලවත ලයාමු ිරීමම කාර්යක්තයම ලස්වාවක්ත 

සැපයීම සඳහා ලහ්තු වුබ ඇත. 

නම : ලිනත් ඒ. ිෂතාන මහතා 

තනතුර  : සම්බන්ීකරත නිලධ ාීම 

දුරකාන භංකය :  01120 2805 ෆැක්තස් භංකය : 01120 2803 ඊ-ලම්ේ : secretarywppc@sltnet.lk 
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